Kozponti Humanfejlesztési Nonprofit Kft, 19/2018. igazgatoi utasitas
adatvédelmi és adatbiztonsagi
szabalyzat

19/2018. Igazgatoi Utasitas
a 2/2018. szami igazgatoi utasitas médositasarol

(a Kizponti Humanfejlesztési Nonprofit Korlatolt Felelosségii Tarsasiag
adatvédelmi és adatbiztonsagi szabdlyzatanak médositasarél)

1.§

A Kozponti Humanfejlesztési Nonprofit Korlatolt Felelésségli Tarsasag (a tovabbiakban:
Tarsasag) adatvédelmi és adatbiztonsdgi szabalyzatardél szolé 2/2018. szamui igazgatdi
utasitast (a tovabbiakban: szabdlyzat) az alabbiak szerint modositom.

2.§

A természetes személyeknek a személyes adatok kezelése tekintetében torténd védelmerol és
az ilyen adatok szabad aramlasarol, valamint a 95/46/EK rendelet hatalyon kiviil helyezésérol
(dltalanos adatvédelmi rendelet) szolo, az Eurdpai Parlament és a Tanacs (EU) 2016/679
Rendelete 2018. majus 25. napjan t&riéné hatdlyba lépésére tekintettel a szabalyzat
modositasa szilkséges.

3.§

A szabalyzat valtozadsokkal egységes szerkezetbe foglalt szovegét — a valtozdsokkal érintett
szovegrészeket félkover, dolt, alahuzott betiitipus jelzi — a jelen utasitais mellékletében
foglaltak szerint hatdrozom meg.

4.§
Jelen utasitas az alairasanak napjan lép hatalyba.

Budapest, 2018. majus 17.
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Ko6zponti Humanfejlesztési Nonprofit Kft. 19/2018. igazgatdi utasitas
adatvédelmi és adatbiztonsagi
szabdlyzat

Bevezetd rendelkezések

A Kozponti Humanfejlesztési Nonprofit Korlatolt Felelosségii Tarsasdag (a tovabbiakban:
Tdrsasag) az informacios énrendelkezési jogrol és az informacidszabadsagrol szolo 2011. évi
CXII. térveény (a tovabbiakban: Infofv.) alapjan, az alabbi adatvédelmi és adatbiztonsagi
szabalyzatot (a tovabbiakban: szabadlyzat) alkotja.

) ~ LFEJEZET )
ALTALANOS RENDELKEZESEK

1. A szabalyzat célja

1.1. A szabalyzat célja, hogy tdjékoztatdst nytljtson a Tarsasag kezelésében lévo
http://humankozbeszerzes.emmi.gov.hu  honlap (a  tovabbiakban:  honlap)
vonatkozasdban az iranyad6 adatvédelmi rendelkezésekrél. A szabdlyzat tartalmazza
tovabbd a Tarsasag kezelésében 1év0 személyes adatok tekintetében a legfontosabb
adatvédelmi szabalyokat, kiilonds tekintettel az adatkezeléssel, adatfeldolgozassal,
adattovabbitassal és  nyilvdnossdgra  hozatallal  kapcsolatos  adatvédelmi
kévetelményekre.

1.2. A szabalyzat meghatarozza a Tarsasag altal kezelt személyes adatok védelme, tovabba
azok jogosulatlan felhasznaldsénak megakaddlyozésa érdekében az adatvédelemi
eldirasok és az adatbiztonsagi kdvetelmények érvényesiiléséhez szikséges szabalyokat.

2. A szabalyzat személyi hatalya

2.1. A szabdlyzat személyi hatdlya a Tarsasdg munkavallaldira, valamint a Tarsasag altal
kotott szerzodeses vagy egyéb munkavégzesre iranyulo jogviszonyban allo személyekre
terjed ki.

3. A szabalyzat targyi hatalya

3.1. A szabalyzat targyi hatdlya kiterjed: a Téarsasag, illetve annak valamennyi szervezeti
egysége altal nyilvantartott valamennyi személyes adatra, a veliik végzett adatkezelési
és adatfeldolgozasi miiveletek teljes korére, keletkezésiik, felhasznalasuk, feldolgozasuk
helyétol, valamint megjelenési formajuktol fliggetleniil.

4, Fogalmak
4.1. A szabalyzat alkalmazasakor az Infotv. 3. §-aban és _a természetes személyeknek a

személyes adatok kezelése tekintetében tirténd védelméril és az ilyen adatok szabad
dramldsdrol, valamint a 95/46/EK rendelet hatdlyon kiviil helyezésérol (ditalinos
adatvédelmi rendelet) sz6l6, az Eurdpai Parlament és a Tandcs (EU) 2016/679

Rendeletében (a tovabbiakban: GDPR) meghatarozott fogalmak az iranyadok.

Jelen szabalyzat értelmében Adatkezel6: a Tarsasag.

5. Az adatkezeld elérhetdsége:

nev: Kézponti Humdnfejlesztési Nonprofit Kft.
székhely: 1054 Budapest, Hold utca 1.
cégjegyzekszam: 01-09-073183

telefonszam: 06-1-896-7766
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K&zponti Humanfejlesztési Nonprofit Kft. 19/2018, igazgatoi utasitas

adatvédelmi és adatbiztonsagi

szabalyzat
e-mail cim: kpihumanfejlesztes{@emmi. gov.hu
adatvédelmi tisztviseld neve: dr. Kdaroly Zsdfia

adatvédelmi tisztviseld telefonszama: +36-1-896-7766
adatvédelmi tisztviselo e-mail cime: zsofia.karoly@emmi.gov.hu

1I. FEJEZET
AZ ADATKEZELES ALAPELVEI

6. Az adatkezelés elvei

6.1.

6.2.

6.3.

Az Infotv. 4. §-dban és a GDPR 5. cikkében meghatirozott garancidlis
kovetelményekre figyelemmel, személyes adat kizardlag meghatarozott célbdl, jog
gyakorlasa és kotelezettség teljesitése érdekében kezelhetd. Az adatkezelésnek minden
szakaszaban meg kell felelnie az adatkezelés céljanak, az adatok felvételének és
kezelésének tisztességesnek és térvényesnek kell lennie. Csak olyan személyes adat
kezelhetd, amely az adatkezelés céljanak megvalosulasahoz elengedhetetlen, a cél
elérésére alkalmas. A személyes adat csak a cél megvaldsulasihoz szitkséges mértékben
¢s ideig kezelheto.

A személyes adat az adatkezelés sorin mindaddig meg6rzi e minGségét, amig
kapcsolata az érintettel helyreallithatd. Az érintettel akkor helyreallithato a kapcsolat, ha
az adatkezeld rendelkezik azokkal a technikai feltételekkel, amelyek a helyreallitiéshoz
sziikségesek.

Az adatkezelés sordn biztositani kell az adatok pontosségat, teljességét és — ha az
adatkezeles céljara tekintettel sziikséges — naprakészségét, valamint azt, hogy az
érintettet csak az adatkezelés céljahoz sziikséges ideig lehessen azonositani.

7. A kezelt adatok kire

7.1

7.2.

7.3.

Az Adatkezeld az aldbbi személyes adatokat kezeli: az Adatkezeld részére kiildott vagy
egvéb mddon az Adatkezeld tudomdsdra hozott név, elérlhietoségi adatok (telefonszdm,
e-mail cim) és egyéb, az_érintett dltal onkéntesen megadott személyes adatok.

.

Jogszabdly tovdbbi személyes adatok kezelését is elgirhatja.

A tdrsasdg honlapot iizemeltet. A honlap ingyenesen, személyes adat megadasa nélkiil
latogathatd, azonban a honlap meghatarozott részeihez torténé hozzaféréshez bizonyos
személyes adatok megadasa valhat sziikségess€. A honlap bOngészése sordn
automatikusan rogzitésre keriilnek a felhasznaldé meghatdrozott technikai adatok, igy a
béngészdjének, operdcids rendszerének tipusa, latogatasanak ideje. Ezen adatokat az
adatkezeld kizardlag a hibak felderitésére, vitds kérdések tisztazasara, visszaélések
bizonyitdsara hasznalhatja fel. Ezek az adatok nem mindsiilnek az Infotv. szerinti
személyes adatnak és ezeket nem kapcsolja Ossze az Adatkezeld személyes adatokkal,
tovabba a nyilvanossag szamara nem hozzaférhetoek.

Amikor a latogato a honlapot haszndlja, az az adott oldal let6itéshez kapcsolodé siitit
(,,session cookie”-t) allit be a bongészdjében, amely barmikor térélhetd a béngészdben
talalhat6 ,siitik torlése” opcioval. Az Adatkezeld kizarélag a honlapon talalhaté
szolgaltatasok igénybevétele sordn, az érintettek altal Gnkéntesen, minden
kotelezettségtol mentesen megadott személyes adatokat kezeli.
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Kézponti Huméanfejlesztési Nonprofit Kft, 19/2018. igazgatoi utasitas

adatvédelmi €s adatbiztonsagi
szabalvzat

1L FEJEZET
AZ ADATKEZELES CELJA, JOGALAPJA, BIZTONSAGA

8. Az adatkezelés célja, jogalapja, hozzijarulas az adatkezeléshez

8.1.

8.2

8.3.

8.4.

8.5.

8.6.

Az Adatkezeld a személyes adatokat ag érintettekkel térténd kapcsolattartas, valamint a
honlapon talalhatd szolgaltatdsoknak a latogatdk altali igénybe vétele céljabol kezeli.
Az Adatkezel6 a megjelolt céloktol eltérd célra a személyes adatokat csak jelen utasitds
mddositdsdt és a honlapon arrdl s7010 tdjékogtatds kdzzétételét kivetden haszndlhatia.

Az adatkezelés jogalapja — figyelemmel az Infotv. 5. § (1) bekezdés a) és b) pontjaiban
foglaltakra — az érintettek 6nkéntes hozzajarulasa. Az adatkezelés jogalapja lehet még a
GDPR 6. cikk (1) bekezdésében foglaltakra figyelemmel szerzddés teljesitése, az
Adatkezelore vonatkozo jogi kitelezettség teljesitése, valamint az Adatkezeld jogos
érdekeinek érvényesitése.

Az érintettek az Adatkezeld részére levél, e-mail kiildésével, a honlap felkeresésével, az
Adatkezeld altal a honlapon nyujtott szolgaltatasok igénybevételével (adott esetben
regisztricidval) a személyes adataiknak az Adatkezelé &ltali, az adatkezelés céljanak
megfeleld kezeléséhez kifejezetten hozzajarulnak. Az érintett jogosult arra,_hogy a
hozzdjdruldsdt bdrmikor visszavonja, amely nem érinti _a visszavonds elott _a
hozzdjdarulds alapjdn végrehajtott adatkezelés jogszeriiségét.

Az Adatkezelo az dnkéntes hozzdjaruldason alapulo személyes adatok kezelése soran az
érintettek hozzajarulasa nélkiill harmadik személy részére a személyes adatokat nem
teszi hozzaférhetové.

Az Adatkezelo adatfeldolgozét veher igénvbe. Az Adatkezelé' az adatfeldolgozo
személyérdl a honlapon tesz kdzzé tdjékoztatdst.

A személyes adatok az érintettek erre vonatkozo kérelme esetén tirlésre keriilnek az
Adatkezel6 altal.

9. Az adatbiztonsag

9.1.

9.2.

10.
10.1.

Az Adatkezel6 — az Infotv. 7. §-dban és @ GDPR 32. cikkében foglaltakkal Gsszhangban
— pondoskodik az érintettek éltal rendelkezésre bocsatott adatok biztonsdgos tarolasarol.
Az Adatkezel6 az adatok kezelése soran olyan technikai €s szervezési intézkedéseket,
valamint eljarasi szabalyokat alkalmaz, amelyek a személyes adatokhoz torténd
jogosulatlan hozzaférésének, az adatok megvaltoztatasanak, tovabbitasanak,
nyilvinossagra hozatalanak, torlésének vagy megsemmisiilésének elkeriilését
biztositjak, igy alkalmasak az Infotv., a GDPR, valamint az egyéb adat- és titokvédelmi
szabalyok érvényre juttatdsdhoz.

Az adatkezelésre kizarolag az Adatkezel6, Adatkezelével munkaviszonyban allo,
Adatkezeld vezetdje altal kijelslt személy jogosult.

Adattovabbitasi és adatvédelmi incidens nyilvantartas

Az Adatkezelé az adattovabbitas jogszeriségének ellenérzése, valamint az érintett
tajékoztatasa céljabol adattovabbitasi nyilvantartast vezet, amely tartalmazza az altala
kezelt személyes adatok tovabbitasdnak id6pontjat, az adattovabbitas jogalapjat és
cimzettjét, a tovabbitott személyes adatok korének meghatarozasat, valamint az
adatkezelést el6ird jogszabalyban meghatarozott egyéb adatokat.
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adatvédelmi és adatbiztonsagi
szabalyzat

10.2.

10.3.

11.
11.1.

11.2.

11.3.

Az Adatkezeld az adatvédelmi incidenssel kapcsolatos intézkedések ellendrzése,
valamint az érintett tajékoztatdsa céljabol nyilvantartast vezet, amely tartalmazza az
érintett személyes adatok korét, az adatvédelmi incidenssel érintettek korét és szamat,
az adatvédelmi incidens id6pontjat, koriilményeit, hatasait és az elhdritdsira megtett
intézkedéseket, valamint az adatkezelést el6ird jogszabdlyban meghatdrozott egyéb
adatokat. Az adatvédelmi incidenst az Adatkezeld a GDPR 33. cikkében foglaltak
szerint bejelenti az illetékes feliigyeleti hatosdgnak.

Ha az adatvédelmi incidens valdsziniisithetGen magas kockdzattal jir a_természetes
személyek jogaira és szabadsdgaira nézve, az Adatkezeld indokolatian késedelem

nélkiil tajékoztatia az érintettet a GDPR 34. cikkében foglaltak szerint az adatvédelmi
incidensrol.

Az adattovébbitasi és az adatvédelmi incidens nyilvantartdsokban az adatokat 6t évig,
kiilonleges adatok esetében hiisz évig kell megérizni.

IV.FEJEZET
AZ ERINTETT JOGAINAK ERVENYESITESE

Az érintettek jogai és érvényesitésiik

Az érintettek — az Infotv. 14. §-dban és a GDPR 15-22. cikkeiben foglaltak alapjan — az
Adatkezel6t6] tdjékoztatast kérhetnek személyes adataik kezelésérol, kérhetik személyes
adataik helyesbitését, valamint személyes adataiknak — a jogszabdly altal elrendelt
kotelezd adatkezelés kivételével — torlését vagy zdrolasat, tagelt, széles kirben
hasgnalt, géppel olvashaté  formdtumban a  rendelkezésiikre  bocsdtdsdt
(adathordozhatisdghoz valo jog), valamint az adatkezelés korlitozdsdat az Adatkezelod
jelen tajekoztatoban régzitett elérhetéségein.

Az érintett kérelmére az Adatkezelonek tajékoztatast kell adnia:

a) ag érintett Adatkezel6 altal kezelt adatairol,

b) ag érintett Adatkezeld altal megbizott adatfeldolgozo altal feldolgozott adatairol,

c¢) azon cimzettek vagy cimzettek kategoridirol, akikkel, illetve amelyekkel a személyes
adatokat kozélték vagy kizolni fogidk, ideértve kiilonisen a harmadik orszégbeli
cimzetteket, illetve a nemzetkozi szervezeteket,

d) az adatok forrasarol,

¢) az adatkezelés céljarol, jogalapjarol, idétartamarol,

f) az adatfeldolgozd nevérdl, cimérdl, az adatkezeléssel Gsszefiiggd tevékenységérol,

g) az adatvédelmi incidens koriilményeir8l, hatdsairl és az elhdritisira megtett
intézkedésekrol.

Az ¢érintett személyes adatainak tovabbitasa esetén az adatkezeldnek tijékoztatdst kell
adni:

a) az adattovabbitas jogalapjarol,
b) cimzettjérol.

Az Adatkezeld — az Infotv. 15. § (4) bekezdésében és a GDPR 12. cikk (3) és (4)
bekezdéseiben foglaltakra figyelemmel — az érintett személyes adatanak kezelésével
Osszefliggd kérelmének benynjtasatd]l szamitott legrévidebb idé alatt, legfeljebb
azonban 25 (huszondt) naptari napon beliil, irasban, kézértheté formaban, megadja a
tajekoztatast az érintett részére. Sgiikség esetén, figyelembe véve a_kérelem
dsszetetiségét és a kérelmek szdmdt, ez a hatdridd tovdbbi két honappal
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adatvédelmi és adatbiztonsagi
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11.4.

1L5.

11.6.

meghosszabbithato. A hatdridé _meghosszabbitisdrol _az adatkezeld a késedelem
okainak megjelolésével a kérelem kézhezvételétol szamitott egy honapon beliil

tajékoztatia az érintettet. A tajékoztatas ingyenes, az Adatkezeld koltségtéritést csak az
Infotv. 15. § (5) bekezdésében és a GDPR 12. cikk (5) bekezdésében meghatarozott
esetben szamithat fel. Ha az érintett kérelme egyértelmiien megalapozatlan vagy —
kiilonosen ismétlodo jellege miatt — tiilzo, az Adatkezeld, figyelemumel a kért
informadcio vagy tdj¢koztatds nyiijtisdval vagy a kért intézkedés meghozataldval jaro
adminisztrativ kiltségekre, az észszeril dsszegll dij felszdmitdsa helyett megtagadhatia
a kérelem alapjdn torténd intézkedest.

Az Adatkezelé a kérelmet csak az Infotv. 16. § (1) bekezdésében meghatérozott
okokb6l utasitja el, amely esetén az Adatkezelo Aésedelem nélkiil, de legkésobb a
kérelem beédrkezésétol szamitott egy honapon beliil irasban kozli az érintettel, hogy a
felvilagositas megtagadasara az Infotv. vagy a GDPR mely rendelkezése alapjan keriilt
sor. A felvilagositds megtagadasa esetén az Adatkezelo tajékoztatja az érintettet a
birdsagi jogorvoslat, tovabba a Hatosaghoz fordulas lehetdségérdl, tovabba az elutasitott
kérelmekrél évente a targyévet kovetd év januar 31. napjdig értesiti a Nemzeti
Adatvédelmi és Informdcidszabadsag Hatdsagot.

Az Infotv. 17.§ (1) bekezdése alapjan amennyiben a személyes adat a valosagnak nem
felel meg, és a valosagnak megfelel6 személyes adat az Adatkezeld rendelkezésére all,
vagy ha azt az érintett kéri, a személyes adatot az Adatkezeld helyesbiti. Figyelembe
véve a7 adathezelés céljdl, az érintett jogosult arra, hogy kérje a hidnyos személyes

e o

adatok — egyebek mellett kiegészitd nyilathozat iitjdn térténd — kiegészitéset,

Az Infotv. 17. § (2) bekezdésében, illetve a GDPR 17. cikkében meghatarozottak
fennallasa esetén az Adatkezelé gondoskodik az adatok torlésérdl. Torlés helyett az
adatkezeld zarolja a személyes adatot, ha az érintett ezt kéri, vagy ha a rendelkezésre
allé informaciok alapjan feltételezhet6, hogy a térlés sértené az érintett jogos érdekeit.
Az igy zarolt személyes adat kizarolag addig kezelhetd, ameddig fennall az az
adatkezelési cél, amely a személyes adat torlését kizarta.

Az Adatkezel6 megjeléli az dltala kezelt személyes adatot, ha az érintett vitatja annak
helyességét vagy pontossigat, de a vitatott személyes adat helytelensége vagy
pontatlansaga nem allapithaté meg egyértelmiien.

A jelen pontban rdgzitettek fennallasa esetén az Adatkezel6 az érintettek részére irasban
tajekoztatast nyujt.

Az Adatkezeld minden olyan cimzettet tdjekoztat valamennyi helyesbitésrol,
garoldsrol, megjelolésrol, torlésrél vagy adathkezelés-korldtozdsrol, akivel, illetve
amellyel a személyes adatot kozolték, kivéve, ha ez lehetetlennek bizonyul, vagy
ardnytalanul nagy erdfeszitést igényel. Az érintettet kérésére az Adatkezeld
tdjékoztatia e cimzettekrol.

Ha az Adatkezeld nyilvanossdgra hozta a személyes adatot, és azt tirdini koteles, az
elérhetd technologia és a megvalositds koltségeinek figyelembevételével megteszi az

észszerlien elvdrhato lépéseket — ideértve technikai intézhedéseket — annak érdekében,
hogy tdjékoztassa az adatokat kezeld adatkezeldket, hogy az érintett kérelmezte toliik a

szoban forgd személyes adatokra mutato linkek vagy e személyes adatok mdsolatinak,

illetve masodpéldanydnak torléset.

Az Adatkezeld indokolatian késedelem nélkiil, de mindenféleképpen a kérelem
beérkezésétdl szdmitott egy honapon beliil tijékoztatia az érintettet a kérelem _nyomdn nyomdn
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adatvédelmi és adatbiztonsagi
szabdlyzat

11.7.

11.8.

11.9.

12.
12.1.

12.2.

13.

14.

15.

16.

hozotl intézhedésekrol, Szitkség esetén, figyelembe véve a kérelem dsszetetiségét és a
kérelmek szdmdt, ez a hatdridd tovdbbi két honappal meghosszabbithato, A hatdridi

meghosszabbitisdarol az adatkezeld a_késedelem okainak megjelilésével a kérelem
kézhezvételétol szamitott egy honapon beliil tdjékoztatia az érintettet.

Ha az Adatkezel6 az érintett helyesbités, zarolds vagy torleés iranti kérelmét nem
teljesiti, a kérelem kézhezvételét kdveté 25 (huszondt) napon beliil irdsban vagy az
érintett hozzajarulasaval elektronikus uton kozli a helyesbités, zarolds vagy torlés iranti
kérelem elutasitasanak ténybeli €s jogi indokait. A helyesbités, torlés vagy zérolds iranti
kérelem elutasitasa esetén az adatkezeld tajékoztatja az érintettet a birésagi jogorvoslat,
tovabba a Hatosaghoz fordulas lehetdségérol.

Az cerintettek az Infotv. 21. § (1) bekezdésében és @ GDPR 21. cikkében foglaltak
szerint tiltakozhatnak személyes adataik kezelése ellen. Az Adatkezelé a tiltakozas
benyjtasatol szamitott legrévidebb idon beliil, de legfeljebb 15 (tizendt) naptari napon
beliil a kérelmet megvizsgdlja, annak megalapozotisdga kérdésében doéntést hoz, és
dontésérol a kérelmezdt irasban tdjékoztatja. A tiltakozas megalapozottsaga esetén az
Adatkezeld az Infotv. 21. § (3) bekezdésében régzitett intézkedéseket alkalmazza.

Az érintettek a személyes adataik kezeléséhez és az Infotv., valamint a GDPR szerinti
jogaik gyakorldsdihoz kapcsolodo valamennyi kérdésben az adatvédelmi tisgtvisel6hiz

fordulhatnak.

Jogorvoslati lehetoségek

Az érintett a jogainak megsértése esetén az Adatkezel6 ellen birdsaghoz fordulhat. A
per elbiralasa a térvényszék hataskorébe tartozik.

Az érintett tovabba a Nemzeti Adatvédelmi é€s Informacidszabadsidg Hatésdaghoz (cime:
1125 Budapest, Szilagyi Erzsébet fasor 22/c; postacime: 1530 Budapest, Pf.: 5,
telefonszama: +36 1/391-1400; e-mail cime: ugyfelszolgalat@naih.hu) panasszal
fordulhat, bejelentéssel vizsgalatot kezdeményezhet arra hivatkozassal, hogy személyes
adatok kezelésével, illetve kozérdekii vagy kozérdekbdl nyilvanos adatok
megismeréséhez fiiz6d6 jogok gyakorlasaval kapcsolatban jogsérelem kovetkezett be,
vagy annak kdzvetlen veszélye fennall.

., V.FEJEZET
ZARO RENDELKEZESEK

Az Adatkezel6 vezetdje a Tarsasag ligyvezeto igazgatdja. Az ligyvezetd igazgato felelos
a Tarsasag adatvédelmi és adatbiztonsagi rendszerének kiépitéséért és mikddtetéséért,
Az ligyvezetd igazgatd felelds a Tarsasag adatkezelésének jogszeriiségéeert.

Az ligyvezet0 igazgato:

- intézkedik az adatvédelmi hatosagtol érkezo megkeresések, ajanlasok iigyében;

- feliigyeli az adatvédelmi feladatok ellatasat;

- kiadja a Szabélyzatot.

Jelen utasitds minden év januar 31-ig térténd feliilvizsgalataért és aktualizdldsaért az
ligyvezetd igazgaté felelds.

Jelen utasitas a kiaddsa napjan 1ép hatalyba.
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